PER  I  RESPONSABILI  DI  LABORATORIO (manutenzioni)



Predisporre ogni anno un PIANO DELLE MANUTENZIONI PROGRAMMATE per le attrezzature macchine ritenute significative (ML01)





REGISTRAZIONI





Per ogni macchina deve essere redatta e archiviata una scheda (ML02) dove vengono segnati sia gli interventi programmati nel piano delle manutenzioni sia  gli interventi straordinari (quando la macchina/attrezzature si rompono).


Per i PC è stata predisposta Istruzione operativa (I03) con due specifici moduli (ML04 e ML05 per la manutenzione rispettivamente ordinaria e straordinaria)





Quando la macchina o attrezzatura si rompe il tecnico di laboratorio registra la richiesta di intervento sul modulo ML03 .


Se l’intervento è rapido e può essere fatto internamente alla scuola


Se l’intervento è complesso il responsabile di laboratorio attraverso l’ufficio tecnico si rivolge a ditta esterna





Manutenzione ordinaria


(programmata)





Manutenzione straordinaria


(guasti)





Sempre 


registrazione





Sempre 


registrazione








