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FUNZIONE: COORDINATORE DI COMMISSIONE
REQUISITI MINIMI:

·    Membro del CD

·    Buona conoscenza dei processi interni

· Buona conoscenza delle procedure e delle Norme interne inerenti il settore di intervento assegnato alla Commissione

· Esperienza lavorativa nello specifico settore di intervento od in settori affini

· Capacità evidenziate nel condurre a termine con efficienza ed efficacia  incarichi di responsabilità   ricoperti in ambito scolastico (preferibilmente congruenti con l’incarico da ricoprire).

· Disponibilità a non chiedere trasferimento per qualche anno.
PRINCIPALI MANSIONI:

· Prepara i lavori delle  riunioni 
· Coordina le Riunioni  
· Chiede al DS di convocare le riunioni della Commissione
· Cura e controlla  le attività  di competenza  della Commissione
· Verifica insieme al D.S. il raggiungimento degli obiettivi 
· Garantisce il rispetto delle normative e  del Regolamento durante le riunioni

· Nomina il verbalizzante in assenza di indicazioni del DS

· Risponsabile unico  dei contenuti dei verbali delle Riunioni della Commissione

· Porta al DS le proposte elaborate dalla Commissione, le valuta con il DS  e ne riceve deleghe ed indicazioni operative.

· Controlla e garantisce l’esecuzione materiale delle disposizioni e delle deleghe ricevute dal DS
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