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FUNZIONE: RESPONSABILE DI AREA
REQUISITI MINIMI:

· Buona conoscenza dei processi interni

· Buona conoscenza delle procedure e delle Norme interne inerenti l’attività (Uff. tecnico, Uff. acquisti, Laboratori,  Sicurezza, CdI,  Amministrazione)

· Esperienza lavorativa di almeno un  anno nell’Area considerata

· Capacità evidenziate nel condurre a termine con efficienza ed efficacia  incarichi di responsabilità   ricoperti in ambito scolastico(preferibilmente congruenti con l’incarico da ricoprire).

· Disponibilità a non chiedere trasferimento per qualche anno

PRINCIPALI MANSIONI:

· Prepara i lavori delle  Riunioni di Area 
· Coordina le Riunioni di Area. (in assenza del DS)
· Cura e controlla  le attività  di competenza dell’Area disciplinare .
· Funge  da anello di collegamento fra Aree diverse e fra Area e Consigli di classe, fra Area e D.S.
· Informa il Dirigente Scolastico su particolari situazioni e/o problemi attinenti l’Area di pertinenza

· Verifica insieme al D.S. il raggiungimento degli obiettivi dell’Area disciplinare

· Riceve  dai docenti indicazioni e richieste in relazione a: attività di aggiornamento  del personale assegnato all’area,  acquisti, manutenzioni, dismissioni, cambiamenti sostanziali riguardanti laboratori, aule speciali, aule attrezzate .

· Per quanto di competenza ,con l’aiuto dei docenti interessati, dà un supporto tecnico al RUT 

· Prende visione, con il supporto dei docenti interessati, dei prospetti comparativi preparati dall’ Ufficio Acquisti, e , se il caso, li vista 

· Per quanto di competenza dell’Area, fa parte della Commissione Collaudi
· Garantisce il rispetto delle normative durante  le riunioni di Area 

· Nomina il verbalizzante in assenza di indicazioni del DS

· Risponsabile unico  dei contenuti dei verbali delle Riunioni di Area

· Delega personale ritenuto idoneo a partecipare alla Commissione Collaudi (anche in sua vece)
· Valuta con il DS le proposte formulate dall’Area disciplinare e : 

1)   In relazione ad aggiornamento , acquisti , manutenzioni , ecc , inoltra le richieste   

   definitive

2)   In relazione alle altre tematiche ,in funzione delle indicazioni ricevute , ne cura   

   la realizzazione
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