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FUNZIONE: COORDINATORE DI CLASSE
REQUISITI MINIMI:

· Buona conoscenza dei processi interni

· Buona conoscenza delle Normative inerenti l’attività del CdC

· Esperienza lavorativa di almeno un anno scolastico nella classe considerata

· Capacità evidenziate nel condurre a termine con efficienza ed efficacia incarichi di responsabilità   ricoperti in ambito scolastico(preferibilmente congruenti con l’incarico da ricoprire) .

· Disponibilità a non chiedere trasferimento per qualche anno

PRINCIPALI MANSIONI:

· Prepara i lavori del CdC
· Presiede (in assenza del DS ) i CdC
· Cura (per quanto di competenza) l’esecuzione delle delibere del CdC .
· Controlla lo svolgimento delle attività scolastiche di competenza del CdC:
1)  assenze, ritardi, uscite anticipate, profitto, disciplina degli alunni

2)  sviluppo  dei programmi; apprendimento; problematiche inerenti lo svolimento delle 

      attività didattiche; area di progetto (ITIS) o area di approfondimento(IPSIA); 

       attività integrative; gite di istruzione

3)  ambiente di lavoro (stato arredi, pulizia, ecc.)

· Tiene i contatti con la commissione gite 

· Comunica alle famiglie (in accordo con il Vicario del DS) i casi di troppo frequenti assenze , 

       ritadi,  uscite anticipate ( Comunica agli alunni in caso di corso serale)

· Comunica alle famiglie (in accordo con il Vicario del DS) gli esiti di profitto, condotta, corsi di 

       recupero  e studio individuale degli alunni  ( Comunica agli alunni in caso di corso serale)

· Funge da anello di collegamento fra i docenti della classe e gli allievi
· Suggerisce al D.S. il/i tutor di classe

· Informa il DS e/o il Vicario su particolari situazioni o problemi della classe e/o dei singoli  allievi

· Verifica insieme al D.S. il raggiungimento degli obiettivi del  CdC
·  Garantisce il rispetto delle normative durante i CdC

· Nomina il verbalizzante (in assenza di indicazioni del DS) ed è il responsabile unico dei contenuti dei verbali

· Chiede e riceve informazioni esaurienti su  tematicche inerenti il CdC

· Gestisce con il Vicario del DS i problemi disciplinari di lieve entità inerenti gli alunni
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