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FUNZIONE: COLLABORATORI DEL D.S.
REQUISITI MINIMI:

· Buona conoscenza dei processi interni

· Buona conoscenza delle Normative inerenti  la Scuola

· Capacità evidenziate nel condurre a termine con efficienza ed efficacia incarichi di responsabilità   ricoperti in ambito scolastico (preferibilmente congruenti con l’incarico da ricoprire: Collaboratore del DS,  FO, Responsabile di Area, Coordinatore di classe ).

· Disponibilità a non chiedere trasferimento per qualche anno

PRINCIPALI MANSIONI:

· Controllare i verbali dei Consigli di Classe e le conseguenti attività scolastiche

· Coordinare la “ commissione orario “ per la stesura degli IDEI (su delega del DS) 

· Tener informato il  Vicario del DS e/o  il DS in merito al funzionamento della scuola

· Provvedere alla sostituzione dei docenti assenti (in assenza del Vicario del DS)

· Coordinare la commissione orario per la stesura degli IDEI (su delega specifica del DS)

· Approvare le richieste di fotocopie (in assenza del Vicario DS)

· Intervenire (in accordo con Vicario e/o DS) quando nelle Classi si verificano situazioni  che i docenti  non riescono  a gestire.
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